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1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

Целями изучения дисциплины «Информатика» являются: 
– получение представления о будущей специальности по квалификации 

«Операционный логист», перспективах ее развития и особенностях профессиональной 
подготовки; 

–  приобретение умений пользоваться информационными ресурсами и программно-
аппаратным обеспечением; 

–  формирование необходимых компетенций.  
Задачами изучения дисциплины «Информатика» являются: 
 формирование целостного представления о возможностях и перспективах, 

связанных с разработкой и применением программного обеспечения в профессиональной 
деятельности; 

 овладение практическими навыками использования современных программно-
аппаратных средств в профессиональной деятельности; 

 воспитание нравственно-ответственного отношения к компьютерным, 
информационным системам и технологиям, к интеллектуальной собственности. 
 

2. МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОПОП 
Дисциплина «Информатика» относится к углубленной части общеобразовательного 

цикла ОПОП (ОДБ.11). 
Межпредметные связи: информатика, математика. 
Требования к входным знаниям, умениям и компетенциям студента формируются на 

основе программы основного общего образования. 
 

3 ПЛАНИРУЕМЫЕ РЕЗУЛЬТАТЫ ОБУЧЕНИЯ ПО ДИСЦИПЛИНЕ 
Освоение содержания учебной дисциплины «Информатика» обеспечивает достижение 

следующих результатов: 
а) личностных: 

− интерес к различным сферам профессиональной деятельности, умение совершать 
осознанный выбор будущей профессии и реализовывать собственные жизненные планы; 

− готовность и способность к образованию и самообразованию на протяжении всей 
жизни; 

− осознание ценности научной деятельности, готовность осуществлять проектную и 
исследовательскую деятельность индивидуально и в группе. 

б) метапредметных: 
– самостоятельно формулировать и актуализировать проблему, рассматривать ее 

всесторонне; 
– владеть навыками учебно-исследовательской и проектной деятельности, навыками 

разрешения проблем; 
– способность и готовность к самостоятельному поиску методов решения практических 

задач, применению различных методов познания; 
– владеть навыками получения информации из источников разных типов, 

самостоятельно осуществлять поиск, анализ, систематизацию и интерпретацию информации 
различных видов и форм представления; 

– понимать и использовать преимущества командной и индивидуальной работы; 
– делать осознанный выбор, аргументировать его, брать ответственность за решение; 
– оценивать приобретенный опыт; 
– давать оценку новым ситуациям, вносить коррективы в деятельность, оценивать 

соответствие результатов целям; 
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4. ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ И ВИДЫ УЧЕБНОЙ РАБОТЫ 
Общий объем дисциплины составляет 92 академических часа. 

Вид учебной работы Всего 
часов  

Семестр 
1 2 

Аудиторные занятия (работа обучающихся во 
взаимодействии с преподавателем) (всего) 

74 32 
42 

в том числе:    
Лекции (Л) 38 16 22 
Практические занятия (ПЗ) 36 16 20 
Семинары (С)    
Лабораторные работы (ЛР)    
в том числе:    
Расчетно-графические работы    
Контрольная работа    
Консультации 2  2 
Самостоятельная работа    
Промежуточная аттестация 16 2 14 
Вид промежуточной аттестации 

 
Контрольная 

работа 
Экзамен 

 
Общий объем, час 92 34 58 

5. СОДЕРЖАНИЕ И СТРУКТУРА ДИСЦИПЛИНЫ 

5.1. Содержание дисциплины 

№ 
раздела 
(темы) 

Наименование раздела 
(темы) 

Содержание раздела (темы) 

1 Информационные 
технологии. Базовые 
системные программные 
продукты и пакеты 
прикладных программ. 

Основные понятия автоматизированной обработки 
информации. Понятие информационной технологии, 
ее цели и задачи. Основные элементы 
информационной технологии. Электронная обработка 
данных. Информационные технологии в 
профессиональной деятельности.  
Базовое программное обеспечение ПК. Программное 
обеспечение компьютера. Базовое (системное) 
программное обеспечение. Операционная система: 
назначение и основные функции. Разновидности 
операционных систем. Сервисное программное 
обеспечение, программы технического обслуживания, 
инструментальное программное обеспечение. 
Прикладное программное обеспечение. Пакеты 
прикладных программ. Классификация прикладного 
программного обеспечения. ПО общего назначения, 
методо-ориентированное ПО, проблемно-
ориентированное ПО, ПО для глобальных сетей, ПО 
для организации вычислительного процесса. 

2 Поиск, анализ и 
интерпретация 
информации 

Поисковые системы, поиск и передача информации в 
глобальной сети Интернет.  
Технология создания документов в текстовом 
процессоре MS-Word. Текстовый редактор Word, его 
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основные функции. Порядок запуска программы 
Word. Вид окна программы. Приемы работы с 
окнами. Основные элементы экранного интерфейса. 
Координатные линейки. Строка состояния. Полосы 
прокрутки. Режимы отображения документа. Панель 
инструментов и контекстное меню. Работа с 
документами. Создание, открытие, сохранение и 
закрытие документа, поиск файла.  Этапы подготовки 
документа: набор и размещение текста, 
форматирование, редактирование, разметка страниц, 
использование дополнительных элементов (таблиц, 
гистограмм, рисованных объектов, иллюстраций и т. 
д.), художественное и полиграфическое оформление 
документа (вывод документа на печать). Требования к 
орфографии и исправлению опечаток. Языки. 
Последовательность операций при работе с 
шаблонами и мастерами. 
Табличный процессор MS Excel. Формулы и функции 
в MS Excel. Графики и диаграммы в Excel.  
Понятия о табличных процессорах. Назначение и 
область использования электронных таблиц. 
Электронная таблица Excel: запуск программы. 
Основные элементы интерфейса среды Excel. 
Средства управления Excel. Панель инструментов и 
контекстное меню. Организация работы программы 
Excel. Документ-книга: особенности построения 
ячеек. Диапазоны. Листы. Ввод и редактирование 
данных. Этапы подготовки документа: составление 
формул, копирование, расчеты, использование 
встроенных функций (Мастер функций), оформление, 
вывод на печать документа. Автозаполнение. 
Сохранение информации. Принципы построения 
диаграмм. Графические возможности. Система 
адресации в Excel. Защита ячеек Excel от разрушения 
информации. Обмен данными между приложениями 
Word и Excel. Программа Excel, как система 
управления базами данных. Форма для создания и 
редактирования записей в базе данных Excel. 
Сортировка и фильтрация данных. 
Базы данных принципы их построения и 
функционирования. 
Понятие и определение баз данных, их функции и 
применение. Основные свойства баз данных: 
сортировка данных и генерация отчетов. Типы баз 
данных (инфологическая модель БД). Структура баз 
данных. Способы представления баз данных. СУБД 
Access: назначение, основные возможности, объекты. 
Таблицы в базе данных, свойства таблиц и полей. 
Схема данных, обеспечение целостности данных. 
Формы. Структура и основные управляющие 
элементы форм. Запросы. Основные возможности и 
техника разработки запросов, конструктор запросов. 
Отчеты, их использование. Приемы импорта, 
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экспорта и присоединения данных. 
Основные принципы работы с Power Point. Понятие 
презентации. Назначение и технология создания 
презентаций. Назначение, интерфейс и возможности 
PowerPoint. Система подготовки презентационной 
графики PowerPoint. Местная терминология 
(«слайды»). Фон. Шаблоны презентаций. Создание 
презентаций в режиме слайдов. Приемы ввода текста, 
графических элементов, готовых рисунков, импорт 
других объектов. Вставка в презентацию элементов 
анимации, звуков, управляющих кнопок. Настройка 
анимации. Демонстрация «слайдов». 
Технология создания публикаций средствами 
MSPublisher. 
Основные возможности программы. Интерфейс 
программы. Создание визитной карточки, брошюры, 
открытки, Web-страниц. Наборы макетов. Пустые 
публикации. Создание публикации на основе уже 
имеющейся. 

3 Общий состав и структура 
персональных 
электронно-
вычислительных машин 
(ЭВМ) и вычислительных 
систем 

Классификация ПК. Основные устройства 
компьютера: устройства ввода информации, уст-
ройства вывода информации, устройства хранения 
информации (внутренняя и внешняя память), 
носители информации, устройства обработки 
информации, устройства передачи информации, 
устройства мультимедийной обработки информации. 
Архитектура ЭВМ. 
Периферийные устройства компьютера. 
Классификация периферийных устройств. Принтеры. 
Матричные, струйные, лазерные принтеры. 
Дополнительные устройства ввода информации (СD-
ROM, сканер, модем и т. д.). Классификация 
сканеров, технология работы. 
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5.2. Структура дисциплины 

№ 
раздела 
(темы) 

Наименование раздела (темы) Количество часов 

Всего  Л ПЗ С ЛР СР 

1. Информационные технологии. Базовые 
системные программные продукты и 
пакеты прикладных программ. 

24 12 12 – - - 

2. Поиск, анализ и интерпретация 
информации 

24 12 12 – - - 

3. Общий состав и структура персональных 
электронно-вычислительных машин 
(ЭВМ) и вычислительных систем 

26 14 12 – - - 

 Консультация 2      
 Промежуточная аттестация 16      
 Общий объем, час 92 38 36 – - - 

5.3. Практические занятия и семинары 

№ 
п/п 

№ 
раздела 
(темы) 

Тема Количество 
часов 

1. 1 Программное обеспечение. Его инсталляция, использование и 
обновление.  

12 

2. 1 Интерфейс Microsoft Word. Создание и редактирование 
текстового документа в MS WORD. Создание и редактирование 
списков и стилей. Создание шаблонов и резюме. Графические 
объекты MS Word. Создание и редактирование графических 
объектов. Редактирование, рецензирование и сложное 
форматирование в Microsoft Word. Подготовка документа к 
печати. 

12 

3. 2 Назначение и интерфейс MS Excel. Ввод данных и формул в 
ячейки электронной таблицы MS Excel. Фильтрация данных. 
Создание диаграмм средствами MS Excel. Построение графиков 
и рисунков средствами MS EXCEL 

12 

  Общий объем, час 36 
 

5.4. Лабораторные работы -не предусмотрены 

5.5. Самостоятельное изучение разделов (тем) дисциплины -не предусмотрено 

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ  
ДИСЦИПЛИНЫ 

6.1. Основная литература 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии : учебник для 
среднего профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., 
перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 319 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-20333-2. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560669 

2. Советов, Б. Я.  Информационные технологии : учебник для среднего 
профессионального образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 8-е изд., перераб. и 



8 
 

доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2025. — 414 с. — (Профессиональное 
образование). — ISBN 978-5-534-20053-9. — Текст : электронный // Образовательная 
платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560670  

3. Босова, Л. Л. Информатика. 10 класс. Базовый уровень : учебник / Л. Л. Босова, 
А. Ю. Босова. - 7-е изд., стер. - Москва : Просвещение, 2024. - 289 с. - ISBN 978-5-09-112245-
9. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2157449 

4. Босова, Л. Л. Информатика. 11 класс. Базовый уровень : учебник / Л. Л. Босова, 
А. Ю. Босова. - 6-е изд., стер. - Москва : Просвещение, 2024. - 257 с. - ISBN 978-5-09-112246-
6. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.ru/catalog/product/2157450 

8.2. Дополнительная литература 

5. Суворова, Г. М.  Адаптивные информационные и коммуникационные 
технологии в управлении средой обитания : учебник для среднего профессионального 
образования / Г. М. Суворова. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 
2025. — 210 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-15192-3. — Текст : 
электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — 
URL: https://urait.ru/bcode/568202 

6. Шитов, В. Н. Информатика и информационно-коммуникационные технологии 
в профессиональной деятельности : учебное пособие / В.Н. Шитов. — Москва : ИНФРА-М, 
2022. — 247 с. — (Среднее профессиональное образование). — DOI 10.12737/995608. - ISBN 
978-5-16-014647-8. - Текст : электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/995608  

7. Голицына, О. Л. Информационные системы и технологии : учебное пособие / 
О.Л. Голицына, Н.В. Максимов, И.И. Попов. — Москва : ФОРУМ : ИНФРА-М, 2023. — 400 
с. — (Среднее профессиональное образование). - ISBN 978-5-00091-592-9. - Текст : 
электронный. - URL: https://znanium.com/catalog/product/2013719     

 

 
 

6.3. Программное обеспечение 

 Microsoft Windows или Яндекс 360 
 Microsoft Office Professional Plus 2019 
 Google Chrome или Яндекс.Браузер 
 Консультант Плюс 

6.4. Базы данных, информационно-справочные и поисковые системы, Интернет-
ресурсы 

Базы данных (профессиональные базы данных) 

 _База данных IT специалиста– http://info-comp.ru/ 
Информационно-справочные системы 

 _Справочно-правовая система «КонсультантПлюс» -   http://www.consultant.ru/  
 _Поисковая система Yandex - https://www.yandex.ru/ 
 _Поисковая система Rambler - https://www.rambler.ru/ 
 _Поисковая система Google  - https://www.google.com/ 
Электронные образовательные ресурсы 

 _Электронная библиотечная система «СКСИ» https://sksi.ru/Environment/EbsSksi 
 _Научная электронная библиотека «Киберленинка» – http://cyberleninka.ru/ 
 _Национальный открытый университет Интуит– http://www.intuit.ru/  
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 _Цифровой образовательный ресурс IPR SMART -  https://www.iprbookshop.ru/ 
 _Образовательная платформа Юрайт -  https://urait.ru/ 
 _Электронно-библиотечная система Znanium: https://znanium.com/  
Информационные ресурсы сети Интернет 

 _Академия ORACLE – Режим доступа: https://academy.oracle.com/en/oa-web-
overview.html 

7. МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ 

Для реализации дисциплины требуется следующее материально-техническое 
обеспечение: 

 −  для проведения лекций − учебная аудитория, оснащенная оборудованием и 
техническими средствами обучения: специализированная учебная мебель, шкаф 
металлический, жалюзи, экран, проектор, принтер; учебная доска, доска учебная 
демонстрационная; флипчарт, сплит система, компьютеры, объединенные в локальную сеть 
и имеющие выход в интернет, лицензионное и свободно распространяемое программное 
обеспечение, учебно-наглядные пособия: схемы, портреты, расходные материалы. 

−  для проведения практических занятий − учебная аудитория, оснащенная 
оборудованием и техническими средствами обучения: специализированная учебная мебель, 
шкаф металлический, жалюзи, экран, проектор, принтер; учебная доска, доска учебная 
демонстрационная; флипчарт, сплит система, компьютеры, объединенные в локальную сеть 
и имеющие выход в интернет, лицензионное и свободно распространяемое программное 
обеспечение, учебно-наглядные пособия: схемы, портреты, расходные материалы. 

−  для организации самостоятельной работы − помещение оснащенное оборудованием и 
техническими средствами: специализированная мебель, жалюзи, экран, компьютер, 
проектор, МФУ,   компьютеры, объединенные в локальную сеть, имеющие подключение к 
сети «Интернет» и доступ к электронной информационно-образовательной среде, учебно-
наглядные пособия: схемы, расходные материалы. 

−  для текущего контроля и промежуточной аттестации − учебная аудитория, 
оснащенная оборудованием и техническими средствами обучения: специализированная 
учебная мебель, шкаф металлический, жалюзи, экран, проектор, принтер; учебная доска, 
доска учебная демонстрационная; флипчарт, сплит система, компьютеры, объединенные в 
локальную сеть и имеющие выход в интернет, лицензионное и свободно распространяемое 
программное обеспечение, учебно-наглядные пособия: схемы, портреты, расходные 
материалы. 

  

10.ОСОБЕННОСТИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ ЛИЦАМИ С 
ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ 

Обучающимся с ограниченными возможностями здоровья предоставляются 
специальные учебники, учебные пособия и дидактические материалы, специальные 
технические средства обучения коллективного и индивидуального пользования, услуги 
ассистента (тьютора), оказывающего обучающимся необходимую техническую помощь, а 
также услуги сурдопереводчиков и тифлосурдопереводчиков.  

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья 
может быть организовано совместно с другими обучающимися, а также в отдельных 
группах. 

Освоение дисциплины обучающимися с ограниченными возможностями здоровья 
осуществляется с учетом особенностей психофизического развития, индивидуальных 
возможностей и состояния здоровья. 
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В целях доступности получения высшего образования по образовательной программе 
лицами с ограниченными возможностями здоровья при освоении дисциплины 
обеспечивается: 

1) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по зрению: 
– присутствие тьютора, оказывающий студенту необходимую техническую помощь с 

учетом индивидуальных особенностей (помогает занять рабочее место, передвигаться, 
прочитать и оформить задание, в том числе, записывая под диктовку), 

– письменные задания, а также инструкции о порядке их выполнения оформляются 
увеличенным шрифтом, 

– специальные учебники, учебные пособия и дидактические материалы (имеющие 
крупный шрифт или аудиофайлы), 

– индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс, 
– при необходимости студенту для выполнения задания предоставляется 

увеличивающее устройство; 
2) для лиц с ограниченными возможностями здоровья по слуху: 
– присутствие ассистента, оказывающий студенту необходимую техническую помощь с 

учетом индивидуальных особенностей (помогает занять рабочее место, передвигаться, 
прочитать и оформить задание, в том числе, записывая под диктовку), 

– обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования, 
при необходимости обучающемуся предоставляется звукоусиливающая аппаратура 
индивидуального пользования; 

– обеспечивается надлежащими звуковыми средствами воспроизведения информации; 
3) для лиц с ограниченными возможностями здоровья, имеющих нарушения опорно-

двигательного аппарата: 
– письменные задания выполняются на компьютере со специализированным 

программным обеспечением или надиктовываются тьютору; 
– по желанию обучающегося задания могут выполняться в устной форме. 
 

Программа составлена в соответствии с требованиями Федерального государственного 
образовательного стандарта среднего общего образования, утв. Приказом Министерства 
образования и науки РФ от 17.05.2012 г. № 413 (ред. 29.06.2017) и ПОП 
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